~ Vous avez des problemes pour gérer |
. lTedministrand 2 . . .
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~ Votre secrétaire est absente pour |
 congés, maladic, miteraie! L
~ Votre structure ne vous permet pas |
. I'embauche d'une secrétaire?! @ |
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. Vous navez pas besoin dope.

_secrétaire a temps

o miemps? ..
 Vous souhaitez étre plus disponible
~ ne pas passer trop de temps sur les
tﬁches -administrativ'es ¢t
_ iformatiques’ ... @~




Le télésecrétariat s'adresse aux
entreprises, artisans, commercants,
professions libérales, associations,
particuliers pour assurer :

-Des travaux a la demande,

-Des missions ponctuelles ou
réguliéres,

-Des prix compétitifs, adaptés a vos
besoins,

-Des tarifs préférentiels selon
I'importance et la fréquence des
travaux demandés

VOs AVANTAGES

-Pas d'engagement salarial, prestations
payées au coup par coup

-Pas de charges sociales

-Pas d'engagement de durée

-Rapidité

-Disponibilité

-Confidentialité

-Travail de qualité

-Saisie et mise en page de tous
documents : courriers, compte-rendu de
réunion, PV, tableaux, graphiques,
statistiques, diaporamas ...

~Transcription audio francais a partir de
dictaphone, de cassettes

-Numérisation

-Faconnage (reliure, mise sous pli,
plastification)

-Etablissement des devis
-Suivi et relance des factures

-Recherches thématiques sur Internet ...

Vous pouvez me contacter par
téléphone, ou par e-mail, en précisant
votre demande (type de travail,
présentation, couleur, police, date de
livraison ...).

Je vous communiquerai par retour un
devis détaillé.

Apres acceptation du devis, nous
préciserons les détails concernant le
travail demandé.

CONTACTEZ-MOI| DES
AUJOURD HUI !

Et profitez de
- 10 % sur votre premiere facture

06.63.47.76.00
cmsecretariat@gmail.com




